-bh- 
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TELS 


A PRIJS 


Zo doe je dat! 


WORD 
Evenwichtige kolommen 


Als je een doorlopende tekst achteraf selecteert en 

in kolomvorm giet (via Opmaak, KoLommen), is de kans 
groot dat de linkerkolom op het laatste blad een pak 
langer is dan de rechterkolom. Maar er bestaat een 
trucje om het evenwicht te herstellen. 
Zet je cursor helemaal op het einde van de tekst die je in 
kolommen hebt geplaatst, en klik bovenaan in het menu 
INVoEGEN Op EINDEMARKERING. In het venstertje dat tevoor- 
schijn springt, zet je bij Type secrie-einpe een bolletje voor 
DoorLopenp. Resultaat: je tekst is evenwichtig verdeeld over 
het aantal kolommen op je blad; de kolomeindes lopen 
ongeveer even lang. Zelfs al voeg je nu nog tekst toe, of 
verwijder of wijzig je tekst, het resultaat blijft behou- 
den. & ANN BOUTTRY 


OUTLOOK EXPRESS 
Afbeelding toevoegen in je e-mail 


El 100freeware - Microsoft Word 
Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Tabel Venster Help 
Dean sày es o- 
A Arial CYR „8 __« vaktaal 


BET -D, 
„AA 


eled) 


<Klik op Opnieuw tellen> _v Opnieuw tellen 


Vaktaal 

ActiveX: Ontwikkeld door Microsoft. Dankzij ActiveX kunnen 
websites en programma's (automatisch) bepaalde code 
opstarten en uitvoeren. Deze code is meestal heel compact 
en kan verschillende functies bevatten 

Etp: File Transfer Pratocal. Wordt vaak gebruikt om de html. 
bestanden van websites bij te werken 

Pda: Personal Digital Assistant. Erg kleine draagbare 
computer met een display waarop je met een pen (stylus) 
schrijft, en die je in de palm van je hand haudt. 


= s[ajz | 
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er, 


Het is zoveel mooier als je kolommen op dezelfde hoogte eindigen. 


OUTLOOK 


Verwante berichten 
weergeven 


Rss-feed: Rich Site Summary. Standaardformaat om inhoud 
te publiceren van een bepaalde website. Enkel de inhoud, 
bijvoorbeeld nieuwsberichten, worden gepubliceerd en niet 
de opmaak. Op die manier kunnen andere websites heel 
makkelijk de inhoud overnemen, of kan je met een rss- 
programma de inhoud zonder franjes lezen 

Trojaans paard: Programma dat zich heimelijk laat 
meesmokkelen via je internetverkeer. Een Trojaans paard zal 
trachten informatie over jau en je pc te verzamelen, en die 
dan naar het internet te versturen 


Als je foto’s verstuurt per e-mail, dan doe je dat meestal in een bijlage 
of attachment. Dat is makkelijk om toe te voegen, maar de ontvanger 
moet dan wel op elke bijlage dubbelklikken, en de kans bestaat dat hij 
of zij de bijlagen niet eens opmerkt. Met Outlook Express kan je ook in 
de e-mail zelf (in de ‘body’) foto’s plakken. Dat gaat als volgt: maak een 
nieuwe e-mail aan en zet de cursor op de plaats waar je de afbeelding 
wil hebben. Klik op Invoecen, ArseeLoine. Klik op BLADEREN om naar de 


juiste foto te zoeken, en daarna op OK. Klik nu op het menu Opmaak en 


Een foto kan je ook FS 
meesturen in de 


e-mail zelf. 


Bestand Bewerken Beeld Irwoegen Opmaak Extra Gercht Help 


rd 8 7 


zorg ervoor dat de optie AFBEELDINGEN VERZENDEN BĲ BERICHT aangevinkt 
staat. Vervolgens verstuur je de mail zoals je gewoon bent. f F6 


“0e 
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Sommige e-mailconversaties gaan erg lang door en na 
een tijdje heb je tientallen e-mails met één persoon en 
over één onderwerp. Hoe kan je, na het zoveelste e- 
mailtje, te weten komen wat de eigenlijke vraag weer 
was? Dat kan eenvoudig in Outlook. Selecteer het bericht 
en klik op Extra, Zoeken, VERWANTE BERICHTEN. Automatisch 
verschijnt het venster Zoekcriteria, dat je meteen alle 
berichten in de ‘thread’ laat zien. Heb je veel berichten, 
dan kan dit zoekwerk wel enige seconden in beslag ne- 
men. Klik op een bericht in de resultatenlijst om de in- 
houd ervan te bekijken. # FG 


E Extra | Acties Help 


uv Verzendenfontvangen » 
Zoeken » 
8 Adresboek. Ctrl+Shift+B 


| ij erzenden/ontvangen v| 2 Zoeken 5 


Ee) Zoeken Ctrl+E 
IES} Zoekcriteria...  Ctrl+Shift+F 
Indelen 
al 4 Regels en waarschuwingen… Berichten van afzender … 


Postvak opruimen… 


ma 5/09/200... 7 kB 


2) Map Verwijderde items leegmaken 

den Eormulieren ’ enen 
OF vr 2/09/200.… 48 kB 
Macro Là 


E-mailaccounts 


i Aanpassen.… vr 19/08/20... 6828 
Fi Ì vr 19/08/20... 2ke 
El Opties. EE 


Even de verwante berichten zoeken. 


MICRO MEGA MARKET 


Tips voor je computer? Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en 


die van onze lezers. Zodat je eindelijk vriendschap kan sluiten met je pc. 


HARDWARE 


Hoe lang gaat m'n batterij nog mee? 


Heb je een notebook, dan weet je waarschijnlijk dat 
je in het systeemvak van Windows kan nagaan hoe 
lang je nog zonder netstroom kan werken met je 
batterij. Maar wist je ook dat elke batterij een 
speciale chip bevat die nuttige gegevens levert 
over de batterij en de levensduur ervan? Met een 
klein gratis programmaatje kan je die gegevens 
uitlezen. Download het programma MobileMeter op 
www.geocities.co.jp/SiliconValley-Oakland/8259/. Klik op 
de link You can pownNLoaD LATEST MoBitEMETER FROM HERE 
en trek je verder niets aan van het Japans op die 
pagina. Sla het bestand op, bijvoorbeeld op je bu- 
reaublad, en dubbelklik er op. Open het gecompri- 
meerde zip-bestand en decomprimeer het, bijvoor- 
beeld op je bureaublad of in een aparte map. 
Dubbelklik daarna op het bestand MoBMETER.EXE. Je 
ziet nu de frequentie van je processor, de tempera- 
tuur van je processor en harde schijf en ook of je 
batterij aan het laden is. Klik nu met de rechter- 
muisknop op het programma en kies Oprtrons. Ga 
daarna naar Battery INFORMATION. Vooral de waarde 
Wear Lever is interessant. Hoe hoger deze waarde, 
hoe slechter de batterij er aan toe is. Een batterij 


EXCEL 
Kolommen splitsen 


Stel dat je in Excel één kolom in twee zou willen 
splitsen, zonder de inhoud te verliezen. Dat kan 
handig zijn als je bijvoorbeeld een postnummer en 
een plaatsnaam samen in één kolom hebt gezet, maar 
die nu zou willen splitsen. 

Eerst moet er in de tabel een lege kolom komen, 
rechts van de huidige kolom. Selecteer daarvoor de 


Wizard Tekst naar kolommen - Stap 2 van 3 


In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst, In het voorbeeld kunt u 


zien welke invloed uw instellingen hebben op de tekst, 


Scheidingstekens a 
Tab Puntkomma __[_]Komma 
[P]Spatie _[] Overige: 


Voorbeeld van gegevens 


Dubbele scheidingstekens als één beschouwen 


Tekstindicator: 


Annuleren || < Vorige Liv 


MobileMeter Options 


General Frequency ACPI temperature 


Battery Information 


Battery Selection wv 


ltems Value 
Manufacturer Sony 

Device Name DELL C53405 
Remaining Watta.. 793920 mWh 


Designed Capacity 73920 ik 


Indicates the designed capacity of the battery when new. 


Cancel 


Ga na of je notebookbatterij weldra aan vervanging 
toe is. 


met een Wear Lever van meer dan 70% zal dringend 
vervangen moeten worden. Uit dergelijke batte- 
rijen krijg je bij elke laadbeurt bovendien nog maar 
weinig ‘werktijd’! # Fo 


kolom rechts van de kolom die gewijzigd moet wor- 
den en klik er op met de rechtermuisknop. Selecteer 
nu Invoesen. Kies vervolgens de kolom met postnum- 
mers en plaatsnamen en klik op Dara, TEKST NAAR KOLOM- 
MEN. Nu verschijnt er een wizard; klik op Voreenpe. Duid 
als scheidingsteken Spatie aan, zodat er netjes twee 
kolommen komen te staan. Klik vervolgens op Vor- 
Tooren. Verschijnt er daarna 
een waarschuwing, klik 
dan op OK. Nu zou de ko- 
lom netjes gesplitst moe- 
ten zijn. A F6 


v 


Met de wizard Tekst naar 


3 Voltooien 


inclusief de inhoud. 


Battery Power 
HDD Temperature About 


Refresh 


kolommen splits je een kolom, 
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Info : www.dipro.be 


OPENINGSUREN: 
ZATERDAG 25/02 & ZONDAG 26/02: 10-13 u 


antwerp expo 


Bouwcentrum 


TOP DOWNLOADS 


OP ZOEK NAAR EEN HANDIG GRATIS PROGRAMMAATJE? DE SOFTWARE DIE WE HIER 
BESPREKEN, KAN JE DOWNLOADEN OP WWW.CLICKXMAGAZINE.BE. & DAVID VANLAER 


PDF-BROUWER 

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator / PDF Creator 0.8.1 

11,8 MB - freeware — Windows 98/ME/NT/2000/XP/Server 
2003 


al Als je geen zin hebt om OpenOffice.org te draaien 
of te investeren in Acrobat, kan je bij PDFCreator 
terecht om pdf-documenten te maken. Het open 
programma biedt weliswaar slechts een basisfunc- 
tionaliteit, maar dit volstaat voor de doorsnee 
gebruiker. In tegenstelling tot sommige share- 
wareoplossingen voegt PDFCreator geen reclame- 
boodschappen aan de pdf toe. Net zoals bij andere 
pdf-toepassingen installeert de tool een virtuele 


printerdriver die je bij het afdrukken selecteert. Dat is een handige 
aanpak die ervoor zorgt dat je uit zowat elk programma een pdf kan 
creëren. 


DRAAGBARE VUURVOS 


http://johnhaller.com/jh/mozilla/portable_firefox / Portable Firefox 1.0.7 
5,8 MB - freeware — Windows 2000/XP 


Firefox is al een erg handige browser, maar nóg 
prettiger wordt het als de browser aanwezig is op 
alle computers waar je mogelijk op werkt. Portable 
Firefox zorgt ervoor dat je Firefox altijd op een 
usb-stick bij de hand hebt. John Haller heeft Fire- 


fox geoptimaliseerd en afgeslankt om te werken 
vanaf een usb-drive. Dat maakt het mogelijk om je favoriete brow- 
ser, inclusief favorieten en extensies, altijd en overal paraat te 
hebben. Als de computer die je wil gebruiken met usb overweg kan, 
volstaat het om je geheugenstick in te pluggen; de op zichzelf 
staande installatie van Firefox werkt probleemloos. 


SNELLE MAILSPITTER 


www.lookoutsoft.com/Lookout/lookoutinfo.html / LookOut 1.2.8 
881 KB - freeware — Windows 2000/XP & Outlook 


IOvkout 


De zoekplugin van LookOut helpt je bliksemsnel 
een bericht terugvinden in een overvolle Outlook- 


maïlmap. Leuk is dat LookOut ook documenten- 
mappen doorspeurt. LookOut werkt zelfs samen met Exchange-ser- 
vers. De zoekmotor nestelt zich na de installatie in de interface van 
Outlook. Na het opstarten van Outlook gaat het programma al je 
e-mails analyseren en indexeren in een databank. Gelukkig gebeurt 
dat in de achtergrond. Afhankelijk van hoeveel mails er in je Postvak 
IN zitten, kan deze eerste initialisatie tot een half uur duren. E-mails 
die daarna binnenkomen, worden stelselmatig aan de databank 
toegevoegd. 
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WINDOWS XP 
Hoe groot is die foto? 


Grootte 
XI 
sis 
kele] 

Lois 
os 
50718 
Kicde.] 
a 
35318 
os 
nos 

108818 
Kael] 


Gend 

1802005 14-08 
1803/2005 14-08 
LFO 2O0S 14:10 
18/03/2005 18:46 
T&/ONZOOS 14:17 
WIONZOOS 14:17 
1ajnsp005 14-05 
LOJON ZOOG 14:06 
1803/2005 14-08 
vajasjzo0s 14-08 
18jO200S 14011 
1apnskzo0s 18:46 
OJ ZOOS 14:17 


Welke resolutie had die foto ook alweer? 


Als je foto's maakt of afbeeldingen kopieert, dan staan die 
vaak in één of meerdere mappen. Soms heb je meerdere 
versies van één foto, bijvoorbeeld één in een hoge en één in 
een minder hoge resolutie. Hoe weet je nu precies welke re- 
solutie een foto heeft? Je kan natuurlijk de foto openen en 
de eigenschappen ervan opvragen. Maar in de verkenner van 
Windows XP gaat het een stuk makkelijker. Open de verkenner 
en klik met de rechtermuisknop op de balk waar je zaken als 
Naam, Grootte, en Tyre ziet staan. Misschien moet je eerst 
bovenaan nog even op het knopje Weerave klikken en de optie 
Derais kiezen. Klik op Meer en vink Armertineen aan. Klik ver- 
volgens op OK, en er verschijnt een extra kolom AFMETINGEN 
met de juiste resolutie van elke foto. Handig! # F6 


WORD 
Markeringen niet afdrukken 


Markeer jij in een tekstdocument ook soms belangrijke passages 
of fouten met de markeerstift? Het lijkt dan alsof die woorden 
of zinnen met een ‘fluostift’ aangeduid werden. Maar als je je 
document afdrukt, wil je misschien niet dat die markeringen mee 
afgedrukt worden. Je kan ze natuurlijk manueel allemaal weer 
wegdoen, maar dan ben je ze ook kwijt. Met Word kan je ervoor 
zorgen dat die markeringen gewoon niet afgedrukt worden. Klik 
op Extra, Opties en selecteer de tab Weeraave. Verwijder nu onder 
Weereeven het vinkje bij Markeren en klik op OK. Druk je het do- 
cument nu af, dan worden de markeringen niet mee afgedrukt. 


A FG 
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Roman 


Ez ERR 


EEO-v-A-l 


The quick brown fox juif 


x jud 
The quick brown fox juf 
The quick brown fox jud 
The quick brown fox juid 
The quick brown fox juid 
The quick brown fox juij 


Beveliging 


Gebruikersinformatie 
Weergave 


Weergeven 

[EE] Taakvenster starten 
Markeren: 

C] Bladwijzers 

w] Statusbalk 

v] Scherminfo 


Niet-afdrukbare tekens 
DI rebs 

Spaties 
Alineamarkeringen 


[e] Tekeninnen 


algemeen 


Opties voor Afdrukweergave en 


Spelling en grammatica 
Compatibiliteit 
Bewerken 


[] Tekst met animatie 

[Z] Horizontale schuifbalk 

w] Verticale schuifbalk 

[] Aanduidingen afbeeldingen 


LJ verborgen tekst 
] Tijdelijke afbreekstreepjes 


alles 


Ll aaien 


Afdrukken 


Wijzigingen bijhouden 


Bestandslocaties 
Opslaan, 


[E] infolabels w] Vensters op de taakbalk 
Veldcodes 
Arcering veld: 

Indien geselecteerd 


v 


Geen markeringen afdrukken is een makkie. 


FIREFOX 
Snel afdrukken 


In Internet Explorer staat er standaard een Afdrukken-knop in de 
werkbalk om snel een webpagina af te drukken. Dat is niet het geval 
in Firefox, waar je via het menu Bestand moet gaan. Maar je kan mak- 
kelijk een knop Afdrukken toevoegen aan de knoppenbalk. Klik met de 
rechtermuisknop op de navigatiewerkbalk (bijvoorbeeld op of naast het 
icoontje thuispagina en kies Aanpassen. Ga in het venster WERKBALK wIJ- 
ZIGEN op zoek naar het icoontje Arprukken en sleep het naar een wille- 
keurige plaats op de werkbalk. Klik vervolgens op KLaar om het venster 
te sluiten. # FG 


e 
«»-SOsNET 


Werkbalk wijzigen 
Sleep een item op de bovenstaande werkbalken om het toe te voegen. 


Downloads 


Scheidingsteken Flexibele ruimte Ruimte 


E) EÀ W TD 


Geschiedenis mail Bladwijzers Nieuw tabblad 


pes & 


Nieuw venster Knippen Kopiëren 


Kleine pictogrammen: | Nieuwe werkbalk | | standaardinsteling terugzetten | 


Klaar 


Sleep het printericoontje naar een willekeurige plaats in de werkbalk. 


: | Pictogrammen 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij 
een trucje ontdekt op je computer, of 
denk je de ultieme sneltoetscombinatie 
gevonden te hebben? En wil je andere 
lezers graag helpen met jouw tip? Waar 
wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
Turnhout. Nog sneller is faxen 
naar 014/44.20.66 of mailen 
naar clickx@minoc.com. De bes- 
te tips worden gepubliceerd, 
en maken kans om de Gouden 
Gids (editie 2006) op dvd- 
rom te winnen! Vergeet dus 
niet je naam en adres te ver- 
melden: anonieme tips zijn 
waardeloos! Ann Bouttry 
mag binnenkort het pakket 
25.000 Foto cliparts in haar 
bus verwachten. 
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TEIESs 


Goud DVD 
Ò Pages Old Ke 


(Name 


ee domeinnamen 
metale & e-mail 


Expertise in 


www.DeVadder- En ke 


C keeper@pottesta moers.be > 


bestel tussen 1 november 2005 
en 31 januari 2006 en krijg één jaar lang 


je eigen .be-naam 


GRATIS 


en verniet… 
via www.bNamed.net 


d net 


www.bMamed.net 


Inclusief: eigen e-mail adres, mogelijkheid de naam te koppelen 


aan uw eigen website en (zoals steeds) de best denkbare service. 


Ikke@IkBenElke.be 


Kleine lettertjes: 
De domeinnaam inclusief het e-mail adres zijn het eerste jaar 
volledig gratis, zonder extra verplichtingen. Als je de naam 
“het volgend jaar wenst te behouden betaal je het gewone tarief, 
‘anders betaal je niets. 

' Actie enkel geldig voor nieuwe .be-namen, voor een beperkt 
‘aantal namen per persoon. 


